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Apstiprināts

ar Smiltenes novada domes 

2009. gada 29. oktobra lēmumu 

(sēdes protokols Nr.10, 2.§.)

SMILTENES NOVADA DOMES IZGLĪTĪBAS PĀRVALDES

NOLIKUMS

Izdots pamatojoties uz 

Izglītības likuma 18.panta pirmo daļu, 

likuma „Par pašvaldībām” 

41. panta pirmās daļas 2.punkta

Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 

26.01.2012. lēmumu Nr.1, 5.§
Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 

28.03.2013. lēmumu Nr.5, 5.§ 
Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 

30.04.2014. lēmumu Nr.7,3.§ 

Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes

25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.

1. Vispārīgie jautājumi

1.1. Smiltenes novada domes Izglītības pārvalde (turpmāk – Pārvalde) ir Smiltenes novada domes nodaļa, kura pilda normatīvajos aktos novada pašvaldībai paredzētās izglītības pārvaldes funkcijas un īsteno Smiltenes novada pašvaldības kompetenci izglītībā.

1.2. Pārvaldes darbību reglamentē Latvijas Republikas likums “Par pašvaldībām”, Izglītības likums, citi Latvijas Republikas likumi un normatīvie akti izglītības jautājumos, Smiltenes novada domes nolikums, kā arī šis nolikums.

1.3.  Pārvalde savu uzdevumu veikšanai, kā arī sarakstē ar valsts pārvaldes un pašvaldību institūcijām, privātām un juridiskām personām, izmanto Smiltenes novada domes veidlapu ar norādi – Izglītības pārvalde, Smiltenes novada domes zīmogu un norēķinu kontu bankā. 

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)

Pārvaldes adrese: Pils iela 2, Smiltene, Smiltenes novads, LV 4729.

1.4. Pārvalde ir patstāvīga sava darba organizēšanā. Pārvalde darbojas saskaņā ar Smiltenes novada domes darba kārtības noteikumiem un izlieto tai piešķirtos finansu līdzekļus pārvaldes funkciju veikšanai.

2. Pārvaldes izveide un struktūra

2.1. Pārvaldi izveido Smiltenes novada dome.

2.2. Pārvalde darbojas saskaņā ar nolikumu, kuru apstiprina Smiltenes novada dome.

2.3. Pārvaldi vada vadītājs, kuru pieņem darbā un atbrīvo no darba Smiltenes novada domes izpilddirektors. Pārvaldes vadītāja uzdevumi, tiesības, pienākumi un atbildība tiek noteikta darba līgumā un amata aprakstā, saskaņā ar Latvijas Republikas likumu “Par pašvaldībām”, Izglītības likumu, Smiltenes novada domes nolikumu un šo nolikumu.

2.4. Pēc pārvaldes vadītāja ieteikuma Smiltenes novada domes izpilddirektors pieņem darbā un atbrīvo Pārvaldes darbiniekus, nosaka viņu pienākumus un tiesības, noslēdzot darba līgumu un apstiprinot amata aprakstu.

2.5. Pārvaldē ir šādi speciālisti: 

2.5.1. vadītāja vietnieks;

2.5.2. ekonomists;

2.5.3. logopēds;

2.5.4. izglītības psihologs;

2.5.5. tehniskais sekretārs. 

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 30.04.2014. lēmumu Nr.7, 3.§.) 

2.5.6. karjeras pedagogs.

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)

2.6. Pārvaldes struktūru un darbinieku amata algas likmi apstiprina Smiltenes novada dome saskaņā ar Smiltenes novada domes Darba samaksas nolikumu.

2.7. Pārvaldes vadītājs var ierosināt domes izpilddirektoram mainīt pārvaldes struktūru, pieņemt darbā citus nepieciešamos darbiniekus Pārvaldes funkciju veikšanai. Pārvaldes vadītāja prombūtnes laikā viņa pienākumus veic Pārvaldes vadītāja vietnieks.

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 26.01.2012. lēmumu Nr.1, 5.§.)

2.8. Paraksta tiesības par Pārvaldes funkciju veikšanai paredzēto Smiltenes novada domes budžeta līdzekļu izlietojuma dokumentiem (rēķiniem, komandējumu izdevumiem, transporta pieprasījumiem u.tml.) ir Smiltenes novada domes izpilddirektoram.

2.8.1 Paraksta tiesības par Pārvaldes funkciju veikšanai paredzēto rīkojumu izdošanu ir Pārvaldes vadītājam.

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 28.03.2013. lēmumu Nr.5, 5.§.)

2.9. Pārvalde ir tiesīga organizēt Pārvaldes sēdes izglītības jautājumu izskatīšanai, rīkojumu un lēmumu projektu sagatavošanai. Pārvaldes vadītājs var uzaicināt piedalīties Pārvaldes sēdēs citas izglītības jautājumos ieinteresētās personas un ekspertus.
2.10. Pārvaldes izdotie rīkojumi izglītības jautājumos ir obligāti Smiltenes novada izglītības iestāžu darbiniekiem un izglītojamajiem.

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 28.03.2013. lēmumu Nr.5, 5.§.)

3. Pārvaldes funkcijas

3.1. Pārvalde veic šādas funkcijas:

3.1.1. nodrošina savas kompetences ietvaros izglītības jautājumos spēkā esošo normatīvo aktu ievērošanu Smiltenes novada izglītības iestādēs;

3.1.2. nodrošina noteiktās kompetences ietvaros Smiltenes novada domes lēmumu izpildi Smiltenes novada izglītības iestādēs;

3.1.3. izstrādā un iesniedz Smiltenes novada domei priekšlikumus par izglītības iestāžu vadītāju iecelšanu amatā un atbrīvošanu;

3.1.4. iesniedz priekšlikumus Smiltenes novada pašvaldībām to pakļautības izglītības iestāžu dibināšanai, slēgšanai vai reorganizēšanai, saskaņojot ar Latvijas Republikas Izglītības un zinātnes ministriju, kā arī klašu atvēršanai, apvienošanai vai slēgšanai;

3.1.5. koordinē Smiltenes novada pašvaldības pārziņā esošo izglītības iestāžu darbību un pārrauga izglītības iestāžu nodrošināšanu ar metodiskajiem materiāliem. 

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)

3.1.6. analizē novada izglītības iestāžu darbības un izglītības procesa kvalitāti, izstrādā priekšlikumus novada izglītības iestāžu darba uzlabošanai un iesniedz tos attiecīgajās izglītības iestādēs un Smiltenes novada domē;

3.1.7. izstrādā priekšlikumus valsts piešķirto līdzekļu sadalei novada speciālajām izglītības iestādēm, kā arī pamata un vispārējās vidējās izglītības mācību iestāžu, piecgadīgo un sešgadīgo bērnu apmācības, interešu izglītības, profesionālās ievirzes izglītības iestāžu pedagoģisko darbinieku algām atbilstoši Latvijas Republikas likumdošanā noteiktajiem normatīviem, kā arī kontrolē minēto līdzekļu racionālu izmantošanu;

3.1.8. saskaņo novada pedagoģisko darbinieku tarifikācijas;

3.1.9. organizē novada pedagogu un atbalsta personāla profesionālās meistarības pilnveidi 

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)

3.1.10. koordinē metodisko darbu izglītības iestādēs;

3.1.11. nodrošina atbalstu Smiltenes novada izglītības iestāžu akreditācijā konstatēto nepieciešamo uzlabojumu veikšanai;

3.1.12. organizē novada pedagoģiski medicīniskās komisijas darbu un pārrauga iekļaujošās izglītības īstenošanu;

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)

3.1.13. izstrādā priekšlikumus novada vērtībizglītības darbības stratēģijai un koordinē tās īstenošanu;

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)
3.1.14. sadarbībā ar novada izglītības iestādēm organizē novada skolēnu Dziesmu un deju svētkus un koordinē līdzdalību Vidzemes un valsts Skolu jaunatnes pasākumos un ar Bērnu un Jauniešu interešu izglītības centru organizē novada skolēnu interešu izglītību;
(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)
3.1.15. koordinē un organizē novada teritorijā esošo izglītības iestāžu pedagogu darba kvalitātes novērtēšanu, nodrošinot novada līmenī vērtējamās kvalitātes pakāpes pretendentu novērtēšanu;
(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)
3.1.16. nodrošina Latvijas Republikas Izglītības un zinātnes ministrijas noteiktās stingrās uzskaites un obligātās dokumentācijas saņemšanu un to izlietošanas uzskaiti;

3.1.17. organizē un koordinē valsts pārbaudes darbu norisi, sertifikātu saņemšanu un rezultātu analīzi Smiltenes novada izglītības iestādēs un atbrīvo izglītojamos no valsts pārbaudes darbiem Ministru kabineta noteiktajā kārtībā;
(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)
3.1.18. organizē novada un valsts mācību priekšmetu olimpiādes, zinātniskos lasījumus, salidojumus, konkursus, konferences un skates;
3.1.19. pārrauga novada izglītības informācijas bāzi, t.sk. obligātā izglītības vecuma bērnu, pedagogu datu bāzi sadarbībā ar Smiltenes novada domes Informācijas tehnoloģiju nodaļu un bērnu rindu uzņemšanai pirmsskolas izglītības iestādēs;
(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 30.04.2014. lēmumu Nr.7, 3.§.) 

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)
3.1.20. nodrošina informācijas apmaiņu starp Latvijas Republikas Izglītības un zinātnes ministriju un novada izglītības iestādēm;

3.1.21. koordinē ilgstoši slimo un bērnu ar īpašām vajadzībām apmācību Smiltenes novadā;

3.1.22. izslēgt;

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 26.01.2012. lēmumu Nr.1, 5.§.) 

3.1.23. savas kompetences ietvaros sagatavo dokumentus novada pedagoģisko darbinieku apbalvošanai par ieguldījumu izglītības attīstībā;

3.1.24. piešķir Pārvaldes Atzinības rakstus saskaņā ar Pārvaldes Atzinības raksta nolikumu;

3.1.25. veicina jaunāko tehnoloģiju ieviešanu novada izglītības iestādēs;

3.1.26. pieņem apmeklētājus un izskata iedzīvotāju ierosinājumus un sūdzības izglītības jautājumos;

3.1.27. savas kompetences ietvaros veicina un saskaņo izglītības programmu izstrādi un īstenošanu;

3.1.28. organizē karjeras izglītības darbu novada izglītības iestādēs;
(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)
3.1.29. veic citas ar izglītību saistītās Smiltenes novada domes deleģētās funkcijas un operatīvos uzdevumus;

3.1.30. veicina logopēda un izglītības psihologa pieejamību novada skolēniem, skolotājiem, vecākiem; 
(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 30.04.2014. lēmumu Nr.7, 3.§.) 
3.1.31. nodrošināt skolēnu pārvadājumu plānošanu.

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 30.04.2014. lēmumu Nr.7, 3.§.) 

3.2. Pārvalde savas funkcijas veic sadarbībā ar citām Smiltenes novada domes nodaļām, valsts un pašvaldību institūcijām, sabiedriskajām organizācijām, citām juridiskajām un fiziskajām personām.

4. Pārvaldes tiesības

4.1. Pārvaldei ir šādas tiesības:

4.1.1. pieprasīt un saņemt informāciju no izglītības iestādēm, valsts, pašvaldību institūcijām, sabiedriskajām organizācijām, juridiskajām un fiziskajām personām savas kompetences jautājumos;

4.1.2. piedalīties novada izglītības iestāžu ārējā vērtēšanā;

4.1.3. ierosināt apturēt novada izglītības iestāžu lēmumus izglītības un jaunatnes lietu jautājumos, ja tie ir pretrunā ar spēkā esošo likumdošanu;

4.1.4. izstrādāt priekšlikumus līdzdalībai valsts un starptautiskajos projektos izglītības jomā;

4.1.5. piedalīties Smiltenes novada pašvaldības institūciju sēdēs un sanāksmēs, kurās tiek izskatīti ar novada izglītības iestādēm un pedagogiem saistīti jautājumi;

4.1.6. sasaukt novada izglītības iestāžu darbinieku sanāksmes, saskaņojot ar novada attiecīgās izglītības iestādes vadītāju;

4.1.7. veidot darba grupas ar izglītību saistītu jautājumu risināšanai;

4.1.8. sadarboties ar valsts un pašvaldību kontroles institūcijām un inspekcijām izglītības jomā;

4.1.9. apmeklēt novada izglītības iestādes, tikties ar amatpersonām, darbiniekiem, izglītojamajiem un vecākiem, saskaņojot ar attiecīgās novada izglītības iestādes vadītāju;

4.1.10. ierosināt apbalvot ar Latvijas Republikas Izglītības un zinātnes ministrijas apbalvojumiem, izteikt priekšlikumus novada izglītības iestāžu dibinātājiem un vadītājiem pedagogu un pārvaldes speciālistu morālai un materiālai stimulēšanai;

4.1.11. organizēt bērnu nometnes;
4.1.12. izdot rīkojumus Pārvaldes funkciju veikšanai, izglītības procesa organizēšanai un kontrolei.

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 28.03.2013. lēmumu Nr.5, 5.§.)

5. Pārvaldes vadītāja pienākumi un tiesības

5.1. Pārvaldes darbu vada Pārvaldes vadītājs. 

5.2. Pārvaldes vadītājs:

5.2.1. nodrošina Pārvaldes darbību atbilstoši normatīvajiem aktiem un Pārvaldes nolikumam;

5.2.2. pārstāv Pārvaldi bez īpaša novada domes izpilddirektora pilnvarojuma tās kompetences ietvaros;

5.2.3. ierosina slēgt līgumus par Pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem apstiprinātā budžeta ietvaros;

5.2.4. atbild par pārvaldes darbību un ne retāk kā reizi gadā sniedz pārskatu Smiltenes novada domei;

5.2.5. organizē Pārvaldes darbinieku apmācību un kvalifikācijas celšanu, to saskaņojot ar Smiltenes novada domes izpilddirektoru.

5.3. Pārvaldes vadītājs ir tiesīgs izdot rīkojumus un parakstīt nosūtāmo korespondenci Pārvaldes funkciju veikšanai izglītības jautājumos, pieņemt lēmumus, sniegt atzinumus un izdot norādījumus savā kompetencē esošajos jautājumos (rekomendācijas izglītības projektiem, izziņas, atskaites un iesniegumi par Latvijas Republikas Izglītības un zinātnes ministrijas un Pārvaldes apbalvojumiem u.tml.).
 (Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 28.03.2013. lēmumu Nr.5, 5.§.)

(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 25.01.2017. lēmumu Nr.1., 6.§.)
5.4. Pārvaldes vadītāja norādījumi ir saistoši Smiltenes novada izglītības iestāžu darbiniekiem.

5.5. Izslēgts
(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 28.03.2013. lēmumu Nr.5, 5.§.)

5.6. Pārvaldes vadītāja izdotos rīkojumus, Smiltenes novada domes izpilddirektora rīkojumus un Smiltenes novada domes lēmumus izglītības jautājumos var apturēt un ierosināt atcelt Izglītības kvalitātes valsts dienests. Pārvaldes vadītāja izdotos lēmumus un rīkojumus izglītības jautājumos atcelt ir tiesīgs Smiltenes novada domes izpilddirektors. Smiltenes novada domes izpilddirektora lēmumus un rīkojumus izglītības jautājumos atcelt ir tiesīga Smiltenes novada dome.
(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Smiltenes novada domes 28.03.2013. lēmumu Nr.5, 5.§.)

5.7. Pārvaldes vadītājs ir tiesīgs ieteikt darbiniekus apbalvošanai.

6. Pārvaldes finansējums

6.1. Pārvaldes saimnieciskos izdevumus finansē no Smiltenes novada domes budžeta.

6.2. Pārvaldes darbinieku darba samaksu un sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas finansē no Smiltenes novada domes budžeta.

7. Grozījumi pārvaldes nolikumā

7.1. Grozījumus Pārvaldes nolikumā var ierosināt Pārvaldes vadītājs, Smiltenes novada domes izpilddirektors, Smiltenes novada domes Kultūras, izglītības un sporta jautājumu pastāvīgā komiteja un Smiltenes novada domes priekšsēdētājs.

7.2. Grozījumus minētajā nolikumā apstiprina Smiltenes novada dome.

Domes priekšsēdētājs 
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